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A savoir

Avant de commencer a faire l'inventaire i indispensable, afin
jour le stock, de facturer tous les équipements livrés aux clients.

Ceci peut concerner des équipements « a zéro » que |’'on aurait négligé de
facturer.

de metire a

. , < ) Voir procédure de facturation
Attention egalement a receptionner les commandes. en annexe 1

L'inventaire peut se faire magasin ouvert et peut donc commencer avant la
date d’inventaire choisie. Le logiciel tiendra compte des mouvements (ventes,
entrées en stock...) pour la valorisation du stock.

Cette faculté est a utiliser avec prudence et sur une courte période car elle
peut donner lieu a des erreurs de comptage.

L'inventaire peut se poursuivre apres la date d'inventaire choisie mais aucune
vente ne devra étre saisie entre la date d'inventaire et sa validation finale.

L'inventaire est identique au sein d'un monomag ou d’'un multimag. Il faut

réaliser l'inventaire magasin par magasin et étre physiquement présent dans le
magasin inventorié.
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1S0 9001

xemple:

Lundi 29 décembre : j'ouvre mon inventaire avec pour date d’inventaire le 31
décembre. Je commence le comptage tout en continuant I'activité du magasin.

Vendredi 2 janvier au matin: le magasin est fermé et je poursuis mon comptage.
Aucune vente ne doit étre saisie jusqu’a la validation de l'inventaire. En
revanche, je peux rentrer en stock des articles qui me sont livrés (la question
sera posée de les compter dans l'inventaire ou pas).

Vendredi 2 janvier a midi: je valide mon inventaire et je peux ouvrir le magasin
I'apres midi.
Voir le lexique
en annexe
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Les étapes de l'inventaire

e Création de l'inventaire

L'inventaire est créé avec une ‘date d’inventaire’ et des
rayons/sous rayons.

Un état de stock avant inventaire peut étre imprimé.

e Comptage des articles disponibles

Les articles sont saisis par lecteur code-barres ou de facon
manuelle et viennent remplir un fichier de comptage.

e Comptage des articles réserves

Le comptage se poursuit pour les articles réservés.

1S0 9001
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Les étapes de lI'inventaire (fin)

e \/erification du comptage : les écarts

Une fois le comptage terminé et validé, une nouvelle fenétre
permet de contrbler les écarts avant la cléture finale.
Impression des Ecarts.

e Validation de l'inventaire
Les quantités en stock informatique sont mises a jour.

e Impression de l'inventaire

A Une fois la saisie des comptages validée, il n’est pas
possible de revenir en arriere. |l est cependant possible de
modifier les quantités comptées sur I'écran des Ecarts.
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Démarrer un inventaire

& sccueil - ATOLSoft 2 - 16/12/2008 13:43:37

Fichier Opticien Clients Stock Commandes Tiers-Payant ‘Ventes Caisse Statistiques

{'E Recherche Client

Menu stock / inventaire

r\
| Polession [ t'ss |

Eﬁ Inventaire

H% @3 E S X4

Lizte des inventaies R ayons & inventorier

M agasin | Date Inventaire © | Fin d'exercice | Debut Comptage I l:_ll,ﬁ_tu[é__-_| Fin Comptage . I ] Lumetterie
-] Contactologie:

+ [ | Divers

# || Basse Vision

e E| Audio

w1 | Adicle Publicitaie
# 1  Mulimédia
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Création d’un nouvel inventaire
Cliquer sur le bouton ‘ajout’ 5 B RE LE:E 'i_ir |'$ |%|E€E

Attention
Un seul HY% 322 5 ¥4

inventaire en  [EEEREREEETTEEET Choisir la date de I'inventaire. La prochaine étape

cours a la fois : Ete b gl (validation du comptage) ne pourra étre effectuée avant cette date.

_ Magasin Date Inventaire * | Findesercice | Debut Comptage | Ch
» | = |BMnz/2008 |- I

e La case ‘fin d’exercice’ cochée indique que vous
B 5 w111 T faites un inventaire qui, lors de la validation finale,

15 @6 17 18 13 20 2

225 2 5 ® AN mettra a jour les quantités informatique (le stock AS?).

29 30 N 1 oz 5 4
k= aAujourd'hui : 1641272008

Si elle est décochée I'inventaire est une simulation pour une
simple consultation des écarts.

Sélectionner les rayons et les sous- rayons \ Rayons & inventorir

Z B 2 =1 v Lunetterie |E| Verne
concernés par l'inventaire i S

Feéminin

M azculin
Mixte
Enfant
Clip
F&mirir

1?““ |&3 K-

el Minte
- ‘ ) , |l Erfant
Cllquer sur ‘enregistrer’ pour I —
150 9001 sauvegarder I'inventaire
Cortietion
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Création d’'un nouvel inventaire (fin)

Patientez pendant la création.
Un message confirme I'enregistrement de

I'inventaire. ,/

Important: éditez un état de stock avant inventaire.
@ Dans la fenétre inventaire, cliqguez sur lI'icOne
« imprimante », puis choix « état du stock ».

1S0 9001
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Commencer le comptage

e Deux facons possibles d’accéder au comptage:

Par le menu ;

Cliguer sur le bouton ‘Comptage de
I'inventaire’, et sélectionner un
choix dans la liste

.'3&1:‘:5tﬁu‘tihs-tmﬁﬁt&'g.E‘t—'f‘ﬂﬂ'g-ﬁfénit'eu'h iiﬁ-.‘tﬂ#échﬂ?ﬁﬂ}_i

Par la grille d’'inventaire :
H% 3232 & Xi-g

Double-cliquer sur la ligne de
I'inventaire souhaitée

Liste des inventaires

I agazin Date Inventaire © | Fin d'exercice Debut Comptage Cliture Fin Comptage

b | 99990 1641242002 ! 1741242008 []

w>UV5ﬁ
@,
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Le double-clic sur la ligne :
Sivous en étes a I'étape de comptage, la fenétre s’ouvre sur la saisie du comptage.

Si vous en étes a I'étape de saisie des écarts, la fenétre s’ouvre sur la saisie des
ecarts.




Barre de menu du comptage

C_Que/que soit le type et le mode de comptage

Validation du :\’Aemclnrlsgll etl_quetfe de
comptage artlcg selectionne pour
une réimpression

Enregistre les lignes

X Ferme la fenétre
comptées

R g e = |3 / Imprime la liste des
H b‘% B| x | % | etiguettes mémorisées
/ 2 Imprimer Etiguette '

b
Enregistre et quitte

- Impression liste articles réservés

Suppression des lignes
comptées sélectionnées

Imprime la liste des articles
réserves

wFUVEQ
(3
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Saisie du comptage

Deux mOd es de Sa ISIe : Comptage de linventaire en mode : Séle_Ctior]ner Ie type
[ ] Articles réservés d'article a Compter'
® AveC IeCte ur COd e- ba rres %:Wﬂ ';':'Dﬂz t'b:’r’rz]] Cocher pour les articles réservés
e Sans lecteur code-barres
Deux etapes de comptage : Sélectionner le mode de saisie

1. Articles Disponibles (a la vente)

2. Articles Réservés (vendus mais pas encore facturés = ce
qui est dans les péniches)

Pour le comptage des articles réserves, imprimez la liste informatique des
articles réservés (comme ci-dessous, afin d'utiliser les code-barres).

Article réserve

(au 271272008 & 0708y

Modéle CB Modéle CB
Equipement N° 112713 De SCHIELLY Nicole Créé le 28/09/2007
_ _| VARILUX PHYSIO STYLIS TRIO HDCH L VARILUX PHYSIO STYLIS TRIO M VLA
e vsx
1S0 9001 ;’ ;\ . - i
BUREAU VERITAS % Depuis la fenétre de Lire les code-barres correspondants

Comptage, imprimer la aux peéniches en attente de facturation
liste
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Saisie du comptage

avec lecteur code-barres

¥ saisie des comptages

Pour compter un article il suffit de le scanner HA% R X% 4
A LY - Filtrer par : —— Comptage de linventaire en mode :
a_l aide du I_ecteur code‘barres. C'h,aqEJe scan o | = 0 i s —
ajoute une ligne ou +1 a la quantité d’'une CoseBare: | I_ SR Rt oot
ligne déja existante. 7 resecnaese
Rayon : | )//], . Fournizzeur : .
Comptage
7 | /_ﬂodéle Marque Fournizzeur Quantité Date Comptage Date Entrée M* Lat Date H

En cas d’'un comptage multiple, apres avoir
scanné un article, il est possible de rajouter
une quantité donnée.

La quantité est ajoutée a la ligne active

Grille dans laquelle s’affichent les articles comptés.

Ces étapes sont identiques pour le comptage des articles Disponibles et Réservés.

50 o0 m Enregistrez k4 fréquemment (tous les15 articles bipper). Surveillez I'affichage des
articles comptés sur I'écran ainsi que les messages pour les codes barres illisibles.

BUREAU VERITAS
Certification
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1 | | Saisir quelques caracteres du modele

On peut aussi saisir les derniers chiffres
du code-barres dans le champ correspondant

Les articles correspondants
s’affichent dans la grille ‘article’.
Sélectionner l'article a compter

Aprés sélection de la ligne, I'appui sur la
touche ‘entrée’ donne la main sur la case
‘quantité’

L'article compté s’affiche dans la grille

1S0 9001
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Saisie du comptage
sans lecteur code-barres

1 saisie des comptages

HYG R X% 4
l'FiItr'e'I:'ba_Tii | Comptage de linventaire en mode ©
otce | Huantits : I:l VBH'IBS g si:tliZIS?sf:E[lvifeur de barre]
Code Barre : | /\ Lertilles ) saisies [avee lecteur code bare)
2 / \erch tendue
Rayor: . Margque : Fourmigzeur © | .
| 3 \'cle,
Cod, Fournisseur b arque te En M* Lat | Date Péremption F1 F
| SBCLUNETTES | DKLE 2008 | | | oo | o.oo
! [ Ad LIEVRE | &8s LIEVRE / \\ [ [17/12/2008 [ 548 1578,
00 On /2 . . ‘ O
3 || Saisir la quantité puis valider par la touche ‘entrée
E] ] 3]
| Comptage.
Code B Model Margy Fournisseur Guantit Date Comptage [rate Entrée M Lot Ciate f
8L %))

ATOL
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En cours de comptage ...

On peut changer de mode de comptage
(avec ou sans lecteur code barre)

On peut mémoriser des
articles comptés pour
imprimer leurs étiquettes. Se
positionner sur la ligne en
comptage et -, . Aimprimer
a la fin du comptage.

On peut ne pas afficher les
verres et les lentilles en
décochant la case

] Saisie des comptages

On peut passer du comptage des articles
disponibles a celui des articles réservés

CEX

He (3 X% s 43
Comptage de linventaire en mode
odéle | | Oluantité - l:l Werres ¥ A_rti_c:les éserves
. (%) saizies (sans lectewr code barre]
Code Barre : | | / Lentilles () zaisies (avec lecteur code bame)
2 Recherche stendue
Fayon : | /é‘{rque 4 | . Fournisseur : A .
/ Article
ane Foumnisseur Margue Modéle Date Entrée M* Lot D ate Péremption P1 F
- | 4BCLUNETTES | DKLE | GTvuGHIGS  [15/12/2008 | | | 000 | oo
v[o [#2ZUEVRE  |AAZLEVRE | MODELE 1 [17/12/2008 | 548 [e78
e )
Camptags :
I _Eode Barre Modéle Marque Fourrizseur Huattité Date _Eomptage : Date Entrée M* Lot Date f|
v L]0 | MODELE 1 |#ezievRE  [asZz LEVRE Q| A [1812/2008 | | [17/124

On peut supprimer une ligne L

comptée: cocher la ligne et
cliquer sur b4

1S0 9001
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‘comptage’

Quel que soit le mode de comptage on peut
modifier la quantité comptée dans la grille
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Validation du comptage

Cliquer sur le bouton ‘Valider le comptage’

-
Saisie des comptages

________ Etes-vous siinle) de vouloir valider le comptage de cet
--------- rventaire, aucune modification ne sera alors possible ?

Un message de confirmation de
validation apparait : cliquer sur ‘oui’

i :?:'.:-1::.;:::

@ Si des articles ne sont pas comptés et qu’ils ont une quantité informatique
différente de 0, ils figureront dans la fenétre des écarts

1S0 9001
BUREAU VERITAS
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Imprimer la
liste des écarts

Vérification des écarts

@ Saisie des écarts

HY "

pg/;wgw

Pour la liste des
@écarts des articles

Réservés

/

Filtrer par : /

j:,bmatage de ['inventaire en mode ;

b ods v Articles rézervés
| | écatzronnul: [ venes O
4 Lentilles
Va|idel‘ “ / Recherche atendus
;opn ey A
définitivement les s 1 B oo Bl Foumisseur: | -]
ecarts et
I'inventaire 2l =
. t Fournizzeur b arque bodele | P11 P2 J. F3 ) Date Entrée | PrixAchat [t Informatiqu | Gté Comptage J. Ecart Rayan T
(pa‘ge suivan e) ATOLDIST | ATA ATO703 46 | 18 | BO9 Mo | 10/01/2008 | 20,00 1 1] -1 Enfant =
- [aTOLDIST [ATA ATO70R 48 [ 17 | BOB Mr/Ba | 10/01/20028 | 20,00 1 1 0 Enfant
- [ATOLDIST [ATA ATOFOF B0 [ 17 | 608 Mar/Cu | 1040142008 | 20,00 1 2 1 Enfant E
- [aToLDIsT [ATA ATOS07 44 | 16 | 114 Ma/Ros (19/05/2008 | 20,00 1 1 0 Enfant
~ [aTOLDIST [ATA ATOR02 44 | 17 | 114 Ch/Cho | 19/05/2008 | 20,00 1 1 0 Enfant
oML onan. 2 ‘e - = oo 1 1 T Enfant
2 | Possibilité de modifier le comptage ou I'écart —r——1— b
Ii/Rg  |19/05/2008 | 2000 1 1 0 Enfant
~ [ATOLDIST [ATA AT0E03 46 | 17 | 608 Ma/Cu | 19/05/2008 | 20,00 1 1 0 Enfant

1S0 9001
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Validation finale de l'inventaire

H%l'@@l% e 4

Cliguer sur le bouton ‘Valider l'inventaire’

La date choisie a la création de lI'inventaire doit au

minimum étre atteinte.

Une guestion vous est posée si I'heure prévue
(toujours 23h59 fin de journée) a la date d’inventaire

n'est pas dépasseée.
Répondre ‘Oui’ pour continuer.

Un message de confirmation de validation
apparait : cliquer sur ‘Oui’

—

X

. Information
“* ' Vous ne pouvez valider qu'a partir de la

date d'inventaire.

E
Question

Intialement linventaire &tat prévu pour 23h55min, &es-vous sir
&) de vouloir valider le comptage de cet invertaire maintenant 7

Etes-vous sirle} de vouloir cléturer cet inventaire, aucune
odification ne sera alors possible 7

L'inventaire se cloture. Si la case ‘fin d’exercice’ a été cochée, les quantités en stock sont

mises a jour. Un message apparait :

Si le choix est ‘Non’ rien ne sera fait.

Si ‘Oui’ les quantités ‘Vendue exercice’ des
fiches articles seront remises a 0 pour les
articles concernés par l'inventaire. Le
champ ‘Vendue cumulée’ ne bouge pas.

.

-
Saisie des eécarts -

oulez-vous mettre 3 28 |a quantité des ventes exercice pour
es articles concemés par linventaire 7|

ATOL
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Impression de l'inventaire

Eﬁ Inventaire

He% $ 38 % | X9

Cliquer sur ‘imprimer

- Etat du Stock inventaire’
122 des InYenlares
bl agaszin Date Inventaire © | Fin d'esercice D ebut Comptage Claturé Fin Comptage
- i ATOL les opticien | 30/06/2008 v 3I0/06/2008 W | 1241272008
S_electlormez ATOL les opticien | 2371272008 o 22008 v |Zarzrne
I'inventaire s opticien | 26/12/2008 v 261242003 v | 2641242008
I ATOL les opticien | 27/12/2008 v 27412/2008 W | 27A12/2008
. : Choaisir la quantité n
Choisir le tri it Impression Inventaire
Affichage détaillé Cho : Bhois quenite
4 — - Far fou () Tout
coché = tous les articles CI0H positive
déecoché = valeur globale par +

rayon et marques |

1S0 9001
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Autres fonctions:

pression d’un inventaire

B 3 EE > X aE

.. ye . BN .
Choisir I'inventaire & supprimer
eeeeeeeeeeeeeeeeeee
M agasin |Date nventai ‘ eeeeeeee | lllllllllllll | Cléture | lllllllllll
[+ Josoos [To7 I 77 |

Cliquer sur ‘supprimer’ pour supprimer
I'inventaire

1S0 9001
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Autres fonctions:

, |

Ol . | To ¢ nInV NCc

HY% ¢ B &

Cocher la case pour voir
apparaitre les inventaire cléturés

kagazin [Date lhwventaie

Inventaire

H%i ¢ EBE S X9
Double cliquer sur linventaire a

Lizte des inventaires

M agazin Date Inventaire | Fin d'exercice Debut Comptage ConSUIter
'gaggg 1641242008 I 1741242008
T _E\ i AT AT T

»U VE

< )
(3
1S0 9001 = ;\
BUREAU VERITAS 8 @
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Ici, pour
rechercher
par

modele

Si on coche cette

case, on peut VOlIr
le comptage des
- ’ ’
File por: N de finventaie en articles réserves.
Mol | | écarz nonmule [ Venes [ = Ntim
Cochez cette Lertles
case si vous ;
hait - - - Filtres (par
Sou al ez ayon : Marque : Fournisseur :
marque
. ’
voir les :
ticl d t EcarLF i M Model Pl F2 F3 & Informeati 3t Cerpt, Ecait fournisseur et
a r IC es on D.L"nISSE_Uf argue odele A2 nD_[.I.'ﬂa._lquE _E ompltage .Caf ﬁ\
» [ADCL BENETTON | 354 0 ] i 1 i 35 rayon)
Iléca rt n‘est ADCL BENETTON 3% ] 74 b5 1 0 7 315 \ Y
ADEL BENETTON 112 1 i EEH i i 0 287 permetta nt
pas nul EDCL BENETTON ZEROTONDOD. |0 0 ] 2 2 0 26,75
ADCL LES TRIPLES 50 44 15 W i i [ 3830 de retrouver
ADEL ESTRIFLES |52 5 17 RGY 1 1 0 3780 .
EDCL LES TRIPLES |62 T} 13 VEP 1 1 0 EERE un article
i EDCL LES TRIFLES |66 FF] 17 FiSM 0 1 1 391E Z
AfﬂChage de ADCL [ESTRIPLES |62 4 B MVE i i 0 3 compte lors
tos |es artides ADCL LES TRIFLES 7 5 18 FUR 1 1 0 SAE d
¢ , | BDCL LES TRIPLES | 60 P 18 RSl 1 1 0 394E e
comptes lors EDEL LES TRIFLES |62 ¥} 13 BLJ 1 1 0 35.1E Iz .
IP ) ADCL LES TRIFLES |62 FF] 13 RGO 1 1 0 331E I'inventaire
de | |nventa|re ADCL LES TRIPLES E7 44 18 RGE 1 1 0 33,18
EDCL LESTRIPLES |79 Jr] 18 RGE 1 1 0 39,1E
EDCL LES TRIFLES |77 a5 17 OF 1 1 0 391E
EOCL LES TRIFLES |77 5 17 FIGE 1 1 0 331F
EDCL LES TRIPLES |55 5 17 Vil 1 1 0 39,60
EDCL LES TRIFLES |97 4 18 SAG 1 1 0 A5
EDEL LES TRIFLES |88 5 17 A5 1 1 0 A5
ALCON ALCON 12 ] 15 480 1 1 0 335
ATOLDISTRIBU | ATE AT0703 8 18 509 Nivio 1 1 0 10,00
ETOLDISTRIBU | ATA AT0705 I 17 506 NivFg 1 1 0 10,00
ETOLDIGTRIEU | ATA AT707 ] 17 508 Mar/Cu 1 1 0 10,00
ETOLDISTRIBU | ATA AT0803 P 17 IManon 1 1 0 mitl-ﬂ
*
1S 9001
BUREAU VERITAS
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Annexe 1: Facturation

1 | Aller dans ventes/suivi équipement

Yentes Caisse Statistig

—/ 2 | Sélectionner « non facturé »

ﬁ Suivi Equipement

5 BBAW 2"l

3 Sa|S|r, une période — Lo [Eponon //‘ ¥ Riecherche étendue. |
de création assez [on Facturé ~]
large ( i = '
‘exercice “ode de créati Livraizon pré - :
ge ( ) e de ordation Lvasnpéve | | A4 | Supprimer la date existante
pe [01/07/2008 [ & [27/12/2008 HEE o
Type | Lunethes . Suiv | . Wendeur | .
5 | Repérer dans la liste | | [Cstedes équipements
IeS éqUipementS . Eller?t Ere.elle. Lin. por Ie P Met - . Statut Type . Suivi Part Clignt ~
Lex o qs s # - b | HEYRAC Jearine 01/07 /2008 DE;’D?!?‘.UEIE 0 Equipsment. Lunettes | Liviable 0
deja livrés ,\§ BERGER Véronique O5/07/2008  [10/07/2008 |0 Equipemnent Lurettes | Attente livraison Fs | 0 B
= mIEﬁE Marcele 0840742008 1140742008 ] E quipement Lunettes | Livrable ]
w [ ETAYD N N 09/07/2008 (1140742008 (0 Equipement Lunettes | Livrable 0
+ \li{al:ueth 03/07 /2003 1107 /2008 ] E quipement Lunettez | Livrable ]
@ 190742008 | 26/07/2008 (O E quiperment Lunsttes | Livrable: 0
=i 2140742008 240742008 0 E quipement Lunettes | Liveé au client 0
E GUILLOT \‘Q{DFHZE'IEIB ZRAFAA008 |0 E quipement Lunettez | Attente livraizon F2 | 0O
g GRELIER \QQEIEIB 2940742008 0 E quipement Lunettez | Livrable 0
1S0 9001
BUREAU VERITAS . . . . .
Certication 6 | Double-cliquer sur une ligne pour ouvrir 'équipement et le facturer
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Annexe 2: Lexique

comptés.

Date d’inventaire : date a laquelle on souhaite valoriser le stock. Ex: inventaire au 31/12 >le stock sera
valorisé au 31/12 a 23h59

Quantité informatique : quantité indiquée par le logiciel ; peut étre différente de la quantité réelle en
magasin.

Quantité disponible : quantité disponible pour la vente (non réservée).

Quantité réservée : concerne un article vendu a un client, présent dans un équipement non encore facturé
(doit étre valorisé dans l'inventaire).

Quantité physique : concerne tous les articles présents dans le magasin, qu'’ils soient disponibles ou réservés.
Comptage : action consistant a saisir un a un les articles physiquement présents dans le magasin.
Ecart : différence entre la quantité informatique et la quantité comptée.

Saisie des écarts : vérification et validation des écarts. Permet de s’assurer qu’il n’y a pas eu d’oubli de
comptage.

Validation du comptage : remplace les quantité informatique par les quantités comptées.
Inventaire cloturé: inventaire dont la validation des écarts a été faite.

1S0 9001
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