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GESTION DE LA CAISSE 
 

Saisir un acompte 

• Renseigner le nom du client �  

• Cocher le ou les équipement(s) concerné(s) �  

• Saisir le montant de l’acompte dans la zone de paiement en face du mode de règlement � 

 

•  Enregistrer 

 

Encaisser 2 dossiers simultanément 

• Renseigner le nom du client �  

• Cocher le ou les équipement(s) concerné(s) �  

• Renseigner le nom du 2ème client 

• Cocher le ou les équipement(s) concerné(s) 

• Saisir le montant de l’acompte dans la zone de paiement en face du mode de règlement � 

 

• Ou cliquer sur le mode de règlement �  

•  Enregistrer 

 

Modifier un mode d’encaissement 

• Renseigner le nom du client �  

• Ou rechercher le numéro de la facture   

• Cocher le ou les équipement(s) concerné(s) �  

 

Sur facture ou équipement soldée 

• Saisir le montant dans la zone de paiement en face du mode de règlement � 

 

• Cliquer en face du mode de règlement à modifier �  

• Si vous avez opté pour la gestion des chèques : 

  Pour un cheque, AS2 vous demande si on annule la remise 
en banque, choisissez oui  

•  Enregistrer 

 

 

Sur facture ou équipement non soldé 

  
• Saisir le montant en négatif dans la zone « reste dû »  

 
 

•  

 
 

• Cliquez sur le mode d’encaissement à annuler 
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•  Enregistrer 

• L’encaissement précédent à été annulé. 
• NB : De la même façon on rembourse un client d’un trop perçu  

 
 
 

 


