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Entrer dans AS2

1 as? 2.0.5 - Accueidl - 07/03/2011 15:08:31

Liens Litiles

Fichier

1) Sélectionnez un nom
dans le menu déroulant

2) Sivous en avez un,
saisissez votre mot de s
passe. T, < i

Utilisateur

i [ VENDEUR 1

|sHnanesiin §a

sanpua. |

3) Validez @

L] 0 - [eunipg ey

N

Lors de votre installation, AS? n’a qu’un utilisateur « administrateur » sans aucun mot de
passe.




La page d’accuell

AS“ 2.0.5- Accueil - 07/03(2011 15:34:5] - [Recherche Client]

s Fichier Opticien Clients Stock Commandes Tiers-Payant Ventes Caisse Statistiques Liens Utiles 7

RIS
@@0 &X' Zone de filtre de
Hom | | Précom | | wss [ ] recherche

Ville P Tél.
| | | | [ 1]
Barre des menus | Jow | tom | peom | Foe | Mo | wss | sdwesser | complérenti | cpi|  vier | tepon |

ACOSTA Berengie  ACOSTA (B/121380 1650338120007 18, ROUTE DU 24130 BOSSET

' ACOSTA Sophie “ACOSTA 08031979 18, ROUTE DU.- 24130 BOSSET

W CADAM Mathe DM 03051992 1660333120007 13, RUEMARF. 52160 ANTONY

Y@ e FOM dewe O TS 19, RUE AR F.. 216 AVTONY
- AFAN DERNE. Claude AFAN DERIVE. 04011963 LES MERILLES 66700 ARGELESSUR-..
m AFANDERIVE. JesnElieRemi  AFAN DERIVE. ' LESMERILLES 665700 ARGELESSUR-_

o MGUERRE  Cédric MGUERRE 23121978 3RUE DU TOLL 6130 GRASSE

. . _ AGUERRE  Danislle AGUERRE  Ti1IMse3 3RUEDU TOL 06130 GRASSE
Liste des clients B AGUERRE  Martn AGUERRE 01011953 3RUEDUTOL. 06130 G
w ABGADE  Kaliz CALENADE 200894 254039904418 10, AVENUE DE o001 IS TER AR DBOTOB0S0T |

FFFFFfITCET§TTiiied

e v @I e uEe<a suEmoy. [U[=eeued [0 Hnd Lwva LSINWaY &2

W  ALBQADE  Anthory  ALEXADE 170000 234039935418 10 AVENUEDE.  7p#f PARIS 1ERLAR.

m ALLADUI  Abdilla ALLAOUI 01051978 1780699387031 16 RUE CRUCH.. ' BORDEAUX

| ANDRIANASOLO Tianz ANDRIANASOLO 130611968 26B0639397043  32RUE LEON B.. 33300 BORDEAUX 06481408 _

| ATTARD Paulette ATTARD 26011347 LA GALINERE 24500 EYMET

| BACCO Bemadeite BACCO 191171957 8, CHEMIN p2g. 01200 BELLEGARDES..

| BACCO Sandrine BACCO 0110411970 14, BYPDE LA 92000 NANTERRE

| BENAIM Sophia BENAIM 02031978 PPLACEDE L. 92120 MONTROUGE

| BRAMERIE  Jesn-Chares  BRAMERE  0BI0211336 41, RUEDESF- 41000 BLOIS

| BRAMERIE Henri BRAMERIE 20041953 41, RUEDESF. 41000 BLOS e
i BRAMERIE Moniae BRAMEREE 12121 41 RUEDESF_ 41000 BLOS |

Cette fenétre vous permet T =
d’editer la fiche d’un client i ir plus |oi enuvertica - Barre 6e
_ ) _ Barre de raccourcis (voir plus loin) raccourcis. Utilisateurs
existant ou de creer la fiche R " ’
Fenétre, Acces Extranet et

d’'un nouveau client.
MA. Internet




Organiser sa page d’'accuell

AS? 2.0.5 - Accueil - 07/03/2011 15:24:52 - [ Recherche Client]

 Fichier Opticien Clients Stock Commandes Tiers-Payant Ventes Caisse Statistiques Liens Utiles 7

Pour trier une @@| o0 x|@
colonne, cliquez sur v e &
la barre du titre de la \No\ml | B
colonne Vil ]G oo
| [ cn B dom | peom | Foer | Neigle [apriss | acessel | compmemi [ cPi| wier [ ek [ Tan [ s | cp2 [4

- Mre ACOSTA  Bewgsie  ACOSTA 120007 18, ROUTE DU 2130 BOSSET Comité dErt.. 3

Pour déplacer une e AT ﬁ iz 5

colonne - o Mme  ADAM Harhe _ US0R1S8)  TGSEBBIZNT 15, RUE AR .. IR0 ANTONY z

1) Sélectionnez la 289 me AR 00 LD 10 JUE MR E 00 TN 2

- Mre  AFA . Claude AFAN DERIVE. 04071363 LES MERILLES 65700 ARGELESSUR-. 3

colonne en N LFANDERIVE. JeanBieRemi  AFANDEAVE. ' LES MERILLES 66700 ARGELESSUR-. E

cliquant sur son L~ W MGURRE  Cainc AGUERRE 23121978 JRUEDUTOL. 06120 GRASSE B

titre 1T Moo MGUERRE Dl AGURRE TN 3RUEDU TOU 06130 GRASSE g

2) Déplacez la [ W GERE e i B o OO v sl k] W ;

colonne a N ol i o o O e viinend esiivicec AU ool il sl R =

, j M ABWDE  Antony ALBXADE  170B2000 2540399254418 10, AVENUE DE. 75001 PARIS- 1ER_AR. »

| emp!aFement T W AU bl ALLAOUL  OVOS/IST 1730599897031 16 RUE CAUCH. 3000 EORDEALX H

souhaité tout en 1 Mme  ANDRANASOLO Tiena ANDRIAIASOLO 906198  J6306S8397043 J2RUE LEON B. TU) BORDEALX  064ETA0E_ :

gardant le clic T Mme ATTARD et ATARD T AGANERE 4500 EYET ' ' g

[ Nme BACCO Bermadete BACCO 191197 3, CHEMIN DES.. 01200 BELLEGARDES. =

|| Wme  BACCO Sandrine BACCO I 14, RUEDE LA 2000 NANTERRE H

OO O 8 I ;

I | M BRAMERE  JeanChales  BRAMERE 06021385 41, RUEDESF. 41000 BLOIS 5

Wi M BRAMERIE  Hemi ~ BRAMERE 20047183 41,RUEDESF. oo cRes o o | 4 o ] 5

I Mme  BRAMERIE Monigue 'BRAMERE  12121%7 41 RUEDESF. E000 BLOIS ali

Lorsque vous fermez votre session, AS? conservera votre mise en forme lors de
la prochaine session. Il en sera de méme dans tous les tableaux AS2.

ATOL

LES OPTICIENS




Le mode multifenétres

Menu Fichier = Fenétres

As? intégre la gestion de I'affichage multifenétres, il est possible de
travailler avec plusieurs fenétres ouvertes. Elles peuvent étre
positionnées a la convenance de I'utilisateur, sur I'espace de travalil.

Fichier Opticien Clients Stock Commandes Tiers-Payant Ventes

_I w] ¢ascade

Personnalisation Flosamy = Horizontale

Vous avez la possibilité d'afficher les
fenétres en cascade, en mosaique
Configuration lecteur Sesam Vitale Reéorganiser les icdnes horizontale ou en mosaique verticale

Maintenance de la base de données » .j 2 Explorateur web comme le montre les images.

Export/Import paramétrage EBj Mlosaique Verticale

Lorsque vous avez plusieurs fenétres ouvertes et que vous souhaitez en mettre une au premier plan,
vous avez 3 facons de la faire:

1) En cliquant directement sur la fenétre concernée

2) En cliquant sur le bouton Fenétre de la barre dera  ccourcis puis en sélectionnant la fenétre
concernée dans la liste qui s'affiche

3) En sélectionnant la fenétre a afficher a partir du menu fichier et le sous-menu Fenétres

Surtout passez bien par ces 3 fagons de faire sinon vous pouvez perdre vos données.




|2 .

Cette icOne permet
d’afficher partiellement une
fenétre. En affichage partiel,
il est possible de
positionner le curseur de la
souris sur un des c6tés ou
sur un des coins de la
fenétre, le curseur se
transforme en double
fleche. La deuxieme
solution est de cliquer et
glisser la  souris en
maintenant le clic gauche
enfoncé jusqu’a l'obtention
de la taille désirée

Redimensionner les fenétres

{ﬁ Recherche Client = ,;LQILI

a0
eR8END
o | s | R e—
o | E — OO —

[ fge]  tom | péwem | Foer | Nele | WSS | pesset [ Complémenty [ cPi 1 | tard | A
b Mme  ACQSTA Berengére ACOSTA 08/12/1880  16G0238120007 18, ROUTE DU 24730
|| Mie  ACOSTA Sophie ACOSTA 081031579 18, ROUTE DU.. 24130 #/BOSSET
i Mme  ADAM Marthe ADAM 03061332 1650338120007 19, RUE MAR F.. A0 ANTONY
:9 () Mme  ADAM Jeanne: ADAM 02/081153 15, RUE MAR F ANTONY
Mme  AFAN DERNE. Claude AFAN DERIVE. D4/01/1363 LES MERILLES 66700 ARGELES-SUR-..
| M. AFAN DERIVE. JeanEliieRemi  AFAN DERIVE. i ' LES MERILLES 66700 ARGELESSUR- .
ik M. AGUERRE Cédric AGUERRE 2312/1978 3 RUEDU TOU. 06130 GRASSE |
W Mme  AGUERRE Danielle AGUERRE 11/11/1853 3 RUEDU TOU. 06130 GRASSE
Wi ] AGUERRE Martin AGUERRE 010171953 IRUEDUTO 06130 GRASSE
| Mrme ALEXADE  Kafia ALEXADE Y006/1554 7540399354418 10, 75001 PARIS- 1ER_AR 0607080901
[ M. ALEXIADE  Anthany ALEXIADE 17102/2000 2540288354478 10, AYANUE DE. 75001 PARIS- 1ER_4F
B Mo Aol Abdilla BLLagU 0110811978 1780599387021 15/BLE CRUCH 33000 BORDEAUX
m Mme  ANDRISNASOLO Tizna ANDRIANASOLO 13/06/1368 2680639337 . 33300 BORDEAU 05431408 _
| Mme  ATTARD Patlette ATTARD 26i01/1847 LA GALINERE 24500 EYMET >
Mme  BACCO Bemadette BACCO
Mme  BACCO Sandrine BACCO .
Mme  BENAIM Sophia BENAIM Permet d’afficher la

Il réduit la fenétre

M. GRAMERE ~ JemChuies — BRAMER fenétre en plein écran
M. BRAMERIE Henri BRAMERI

Mme  BRAMERIE Monigue ERAMERI Lyt e T BroTS

Mme  CRELIER Melodie CRELIER 120411857 RUE DES TOU.. 92160 ANTONY

Mme  DACOSTA Marie DACOSTA 13101935 LE PONT ROUX.. 83000 CHANTRAINE

Mile  DIJOUX Emmanuelle DIJOUX 151211988 & IMPASSE DE. 33000 BORDEAUX

M. DOE John DOE 09/06/1963

M. DUPOND Antoine CRELIER 04/05/1955 RUE DES TOU.. 92160 ANTONY

M. DURAND Fierre DURAND 30/06/1954 10RUE DES IL.. 31500 TOULOUSE

Mme  DURAND Céline DURAND 1910811973 2730938185151 14 AVENUE DE. 75001  PARIS- 1ER_AR.. -




Modifier les colonnes

Il est possible dans AS? de changer 'ordre des colonnes __pour avoir
en permanence a l'écran, les informations les plus pertinentes. Pour
changer son emplacement, il suffit de cliquer sur la colonne a déplacer tout
en maintenant le clic gauche enfonceé jusqu’a la position désirée. Lorsque le
curseur se transforme en fleche rouge, relacher la souris, la position de la
colonne a change.

On peut également trier les items des colonnes par ordre
croissant et decroissant _pour faciliter la recherche. Pour cela, il faut
cliquer une fois sur le libellé de la colonne, ainsi son contenu est trié par
ordre croissant. Si on clique a nouveau sur le libelle, on a I'effet inverse; la
colonne est triée par ordre décroissant.

Redimensionner une colonne pour afficher le maximum d’'information:

Vous pouvez cliquer a l'intersection de deux colonnes, a droite de la
colonne a redimensionner, le curseur se transforme en croix. Sinon, vous
pouvez glisser la souris vers la gauche ou vers la droite pour diminuer ou
agrandir la largeur de la colonne.




Les utilisateurs et la multisession

1 as2 2.0.5 - Accueil - 07/03/2011 17:33:16

La session active ici est celle de
I'administrateur comme on peut voir son
apparaitre sur le c6té et c’est son nom qui est
sélectionné.

Fichier Opticien Clients Stock Commandes Tiers-Payant Ventes Caisse Statistiques Liens Liiles 72
28 &R G
4 a8 &
Nom | | Prénom | | wess | |
vite | e | | O |
| | aw] wom |  Prévom Foer | Netele | NS5 | Adwesse1 | Complément1 | cP1|  wile1 | TélPo | 2
D | i ACOSEA Borengre  ACOSTA UB2/IS80  TG6US3EI20007 18 ROUTE DU, 24130 BOSSET '3 ADMINISTRA S
| Mie  ACOSTA Sophie ACOSTA 08031979 18, ROUTE DU 24130 BOSSET "3 VENDELR 1 z
#_ ...... A L R A T T ——— e AL L E
:g ) Mme ADAM Jeanne ADAM 02/06/1959 19, RUE MAR F_ 92160 'ﬁN’TOW §
i Mme  AFAN DERIVE. Claude AFAN DE RIVE. '04/01/1863 LES MERILLES 66700 ARGELESSUR-.. =
m M. AFAN DERIVE. Jean-ElieRemi  AFAN DERIVE. LES MERILLES 66700 ARGELES'SUR-. 'T‘
sl M. AGUERRE Cédric 4GUERRE 23121978 3 RUE DU TOLL. '0B130  GRASSE '
B Wime  AGUERRE Dariislle AGUERRE 1111853 3 RUEDU TOLL 05130 GRASSE
[ M. ' AGUERRE  Martin AGUERRE 01/01/1953 3RUEDU TOU. 06130 GRASSE
W Mme  ALEXIADE Katia ALEXIADE 300081954 2540399354418 10, AVENUE DE.. 75001 FARIS- 1ER_AR.. DB =
m M. ALEXIADE Anthony ALEXIADE 17/08/2000 2540393354418 10, AVENUE DE.. 75001  PARIS- 1ER_AR.. =S
[ M. ALLADUI Abdilla ALLAOUI 01/051578 1780589397031 16 RUE CRUCH.. BORDEAUX E'
m Mme  ANDRIANASOLO Tiana ANDRIANASOLO 12/06/1968 2680699337042 22RUE LEON B =
[ Mme  ATTARD Paulette ATTARD 261011947 LA GALINERE ad
Mme  BACCO Bernadette BACCO 1911/1957 8, CHEMIN DES.. =
Mme  BACCO Sandrine BACCO 01/04/1970 14, RUE DE LA §
Mme  BENAIM Sophia BENAIM 02031578 2, PLACE DE L. J
M RRAMFRIF Jdean-TChardes RRAMFRIF DRINZMGAR 41 RIIFNOFS F ad
Ces trois icones en partant de la

droite vers la gauche vous
permettent d’ouvrir une nouvelle
session, verrouiller votre session et
fermer votre session.

Ce sont les sessions
ouvertes




Les utilisateurs et la multisession (suite)

e Sivous voulez masquer la session ouverte, appuyez sur la touche
F9 de votre clavier.

il - 07/03/2011 17:40:54

Liens Utiles 2

1) Cliquez sur nouvelle 2) Identifiez-vous
session (utilisateur et mot de
passe éventuel)

s Ve

BB JEUENX] B BN

Chaque utilisateur a une session ouverte.




Les menus contextuels

Les menus contextuels sont accessibles depuis le clic droit de la souris. lls
donnent acces soit a des interfaces d’AS?, soit a des fonctions de type
suppression sur une monture dans un equipement lunettes par exemple. Le
menu contextuel le plus important est accessible a partir de la fenétre
Recherche Client et donne acces aux fonctionnalités les plus courantes du
dossier client. Le clic droit sur les tableaux permet d’exporter les données et il
permet également de faire un copier/coller de ce que I'on souhaite.




La barre des raccourcis

Ce bouton renvoie vers la fenétre Recherche Client: a partir de celle-ci, il est
possible de rechercher un client existant ou de créer un nouveau client.

Dossier Clients

Celui-ci renvoie vers I'onglet Lunettes d’un dossier Client et ouvre un devis
lunette vierge prés pour la saisie.

Celui-ci renvoie vers I'onglet Lentilles d’un dossier Client et ouvre un devis
lentille vierge pres pour la saisie.

La vente Comptoir permet d’effectuer une vente d’article en stock, ou dans : ol
un catalogue S

Le suivi équipement permet de visualiser tous les équipements crées
(vendus ou non), sur un intervalle de temps. Cela permet également le
suivi des ventes pour un article tracé.

Il renvoie vers la fenétre Recherche Tarifs qui permet de visualiser _
rapidement le prix de vente d’un article en stock, ou dans un catalogue.
- ~ - - 7 o I
Il renvoie vers la fenétre Dossier des commandes qui permet de gérer M
toutes les commandes en attente d’envoi et de réception. .
Il renvoie vers la fenétre Caisse qui permet d’encaisser les ventes, de % Caisse J

consulter le journal des encaissements ainsi que le journal des espéces. I




La barre des raccourcis (suite)

Si vous souhaitez bloquer la fenétre, cliquez sur la
punaise.

HNALYH LSINIHOY (3

I
o
=
=
=
-
m
&
=
s
=
L
=T
@
=
=
o




AS? - Présentation

Les icOnes que vous retrouverez dans AS2

Pour ajouter et peut étre couplé avec une autre notion, ex client. 2;,
Pour supprimer un client, un article

Pour fermer une fenétre :

Pour enregistrer :

Pour enregistrer et quitter :

Pour sélectionner toute une liste :

Pour rafraichir la fenétre avec les nouvelles informations saisies

Pour remettre a zéro la zone de filtre et faire une nouvelle recherche

Pour dupliquer un devis, un article, une formule... :

C TH o *F T @ X

ou @ pour valider votre sélection




