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A savolr

Avant de commencer a faire l'inventaire il est indispensable, afin de mettre a
jour le stock, de facturer tous les équipements livrés aux clients.
Ceci peut concerner des équipements « a zéro » que |'on aurait négligé de

f rer. ' :
acture Voir procédure

de facturation
annexe 1

L'inventaire peut se faire magasin ouvert et peut donc commencer avant la
date d’inventaire choisie. Le logiciel tiendra compte des mouvements (ventes,
entrées en stock...) pour la valorisation du stock.

Cette faculté est a utiliser avec prudence et sur une courte période car elle
peut donner lieu a des erreurs de comptage.

L'inventaire peut se poursuivre aprés la date d’inventaire

[P - R

choisie mais aucune
vente ne devra é‘L‘ e saisie entre la date d’inventaire et d: f

re
sa validation finale.
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A savolr

Exemple:

Lundi 29 décembre 2008: j'ouvre mon inventaire avec pour date
d’inventaire le 31 décembre. Je commence le comptage tout en
continuant l'activité du magasin.

Vendredi 2 janvier au matin: le magasin est fermé et je poursuis mon
comptage. Aucune vente ne doit étre saisie jusqu’a la validation de
I'inventaire. En revanche, je peux rentrer en stock des articles qui me
sont livrés (la question sera posée de les compter dans l'inventaire ou
pas).

Vendredi 2 janvier a midi: je valide mon inventaire et je peux ouvrir le
magasin l'apres midi.

Voir
lexique
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Les étapes de I'inventaire

e Création de l'inventaire

L'inventaire est créé avec une ‘date d’inventaire’ et des
rayons/sous rayons.

Un état de stock avant inventaire peut étre imprimeé.

e Comptage des articles disponibles

Les articles sont saisis par lecteur code-barres ou de facon
manuelle et viennent remplir un fichier de comptage.

e Comptage des articles réserves

Le comptage se poursuit pour les articles réservés.

IS0 9001
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Les etapes de I'inventaire (fin)

e \/erification du comptage et des éecarts

Une fois le comptage terminé et validé, une fenétre permet de
visualiser et d'imprimer la liste les articles présents dans le
stock informatique qui n‘ont pas été comptés.

Apres validation, une derniere fenétre permet de controler les
écarts avant la cloture.

e Validation de l'inventaire
Les quantités en stock sont mises a jour

e Impression de l'inventaire

Une fois la saisie des comptage validée, il n'est pas

A S

possible de revenir en arriere. En revanche, il sera
5 M ] possible de modifier les quantités comptées sur les

BUREAU VERITAS
Certification
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Démarrer un inventaire

& Accueil - ATOLSoft 2 - 16/12/2008 13:43:37
Fichier Opticien Clients Stock Commandes Tiers-Payant V¥Yentes Caisse Statistiques 7

"2 pecherche Client *

Menu stock/inventaire

I\

E Inventaire

H% $ BE S X4

Liste des inventaires Rayons & inventorier

h agasin | Date Inventaire © | Fin dexercice | Debut Comptage | Claturé | Fin Comptage | E}‘El .LLA_"'QE,QE_[_'U?_:- .
i+ [ | Contactologie

1 Divers

[ | Basse Vision

1 Audio

[ Article Publicitairs
1 Multimédia
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Création d’un

nouvel Inventaire

i Cliquer sur le bouton ‘ajout’

HY% B3 5 X8

Liste des inventaires

Magasin D ate Inventaire © | Fin d'exercice Debut Comptage Ch
» | feAzs2008 |~ vl |

lun. mar. mer. jew. ven. sam. dim.
24 25 28 27 28 23 30
12 3 4 5 B 7
g 9 10 11 12 13 14
15 @® 17 18 19 20 2
22 23 24 25 26 27 28
29 30 3 1 2 o34
= Aujourd’hui : 16/12/2008

Choisir la date de l'inventaire.

/ En cas de MultiMag, choisir le
magasin.
o
) §

Si la case ‘fin d’exercice’ est
décochée la régularisation du stock
n'aura pas lieu, permettant une
simple consultation des écarts.

Hayons & inventoner

v erre

=1 [w Lunetterie

Sélectionner les rayons et les sous- rayon
concernés par I'inventaire

Ferminin

E} |1 Monture

\

b azculin
Fdiste
E nfant

HM 3R S | X

Clip
Fé&rmninin

Fazculin
Fixte
Enfant

&
<Kkl 000

[+ v Accezzoie
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Création d’un nouvel inventaire (fin)

Un message confirme I'enregistrement de

I'inventaire /

1S0 3001
BUREAU VERITAS

Certification

Astuce : si 'on veut commencer un comptage
directement apres la création de celui-ci un double-clique
sur la nouvelle ligne enregistrera automatiquement
I'inventaire et lancera la fenétre de comptage.

W

@ Important: éditez un état de stock avant inventaire.
Dans la fenétre inventaire, cliquez sur I'icOne

« imprimante », puis choix « état du stock ».
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Commencer le comptage

e Deux facons possibles d’accéder au comptage:

Par le menu :

Cliquer sur le bouton ‘Comptage de
I'inventaire’, et sélectionner un
choix dans la liste

Saisie des comptages (avec lecteur de code barre)

Par la grille d’'inventaire :
H5% B E 5 X+
Double-cliquer sur la ligne de

y- . on 12
Liste des vertaies I'inventaire souhaitée
tagaszin Date Inventaire | Fin d'exercice Debut Comptage Claturé Fin Comptage

b | 9a93g 1641242008 ] 1741242008 []

~.Un inventaire ne peut s’ouvrir que dans le mode (saisie comptage ou
/. saisie écart) qu'il avait a sa derniére fermeture.

1S0 9001
BUREAU VERITAS

i Si c’est sa premiére ouverture, lors du double clique, la fenétre de saisie
du comptage s’ouvrira.
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Barre de menu du comptage

Valable quelque soit le type et le mode de cc;mptage

Mémorise I'étiquette de
I'article sélectionné pour
une réimpression

Validation du
comptage

Enreqistre les lignes
comptées

Ferme la fenétre

Imprime la liste des
étiquettes
meémorisees

Enregistre et quitte

Suppression des lignes Imprime la liste des articles
comptées sélectionnées réserves

IS0 9001
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Saisie du comptage

De UX m Od eS U e Sal S I e : Cormptage de l'inventaire en mode ; Sélectionner le type
[ Articles reserves o ——— d'article & compter
eAvec le lecteur code-barres rsgises sans leteut code barel

eSans lecteur code-barres
Deux étapes de COmptage . Sélectionner le mode de saisie

1. Articles disponibles (a la vente)

2. Articles réservés (vendus mais non encore facturés = ce
qui est dans les péniches)

Pour le comptage des articles réserves, il est nécessaire d'imprimer la liste
comme suit pour la saisie par code-barres.

Article réserve

{an 271272008 & (7-00:08)

Muodéle CB Muodéle CB
Equipement N® 112713 De SCHIELLY Nicole Crée le 28092007
VARILUX PHYSIO STYLIS TRIO IO TR A VARILUX PHYSIO STYLIS TRIO M LA

IS0 9001
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Depuis la fenétre de
comptage, imprimer la
liste

Lire les code-barres correspondants |
aux péniches en attente de facturation | m—
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Saisie du comptage

avec lecteur code-barres

i Saisie des comptages

Pour compter un article il suffit de le scanner HYSR X% 9
a l'aide du lecteur code-barres. Chaque scan | | ?V Conptoge o vencle e o
1 1 AN e 1 A . Huaripte : i s:i[zicn;lsss:::[l\;feur code barre
ajoute une ligne ou ‘1’ a la quantité d’'une ligne CodeBare: | | I el i
déja eXiStante. 9 Recherche étendus
Fayon : | )é/]’ . Fournizzeur : .

Comptage
I/ b odéle Marque Foumisseur Quantité Date Comptage -~ Date Entrée M* Lot Date |
—

En cas d’'un comptage multiple, apres avoir
scanné un article, il est possible de rajouter
une quantité donnée.

La quantité est ajoutée a la ligne active

Grille dans laquelle s’affichent les articles
comptés.

IS0 9001
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Ces étapes sont identiqueﬁ)our le comptage des articles disponibles et réservés




Saisie du comptage

sans lecteur code-barres

Saisir quelques caracteres du modele

On peut aussi saisir les derniers chiffres
2. du code-barres dans le champ correspondant

Les articles correspondants
s’affichent dans la grille ‘article’.
Sélectionner l'article a compter

Apres sélection de la ligne, I'appui sur la
touche ‘entrée’ donne la main sur la case

‘quantité’

L'article compté s’affiche dans la grille

IS0 9001
BUREAU VERITAS

Certification

! Saisie des comptages
HY% R X %5 4
trer par Comptage de linventaire en mode :
X N o Vemes [ Atticles réservés
| | Huantite : (%) saisies [sanz lecteur code barre]
Loael | Letill () saisies [aver lecteur code barre)
(& / \ he éltend
Rayon: . Marque : Fournisseur : .
2 / \rticle
Code Bane Foumisseur Marque [ate Entrée M* Lat [ ate Péremption F1 F
| | ABCLUMETTES | DELE 12/2008 | | 0.00 | 0.00
i [EEZTIEVRE [EEZTIEVRE / \ | (1771272008 548 ['&78
Saisir la quantité puis valider par la touche
oot | 3 Iy ‘entrée’ |
Eomptag‘;‘ T l
Code Uene fdodél targ Fournisseur Guantit [rate Comptage * [rate Entrée M* Lat D ate H
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En cours de comptage ...

On peut changer de mode de comptage
(avec ou sans lecteur code barre)

H v 3 X5

| On peut passer du comptage des articles
disponibles a celui des articles réserves

Filtrer par : Comptage de linventaire en mode :
Modéle : » ] Adicles réserve
o | | Bluantité: l:l Verr%s I @sai[slic;:?s:::rl\;::eur code barre]
‘H‘L’ Lentilles () saisies [avec lectewr code bame)
On peut ne pas afficher les L
Verres et Ies Ienti | IeS en Rayon : | . Marque : | . Fournizseur : | A .
7 .
décochant la case 2 _ B —
Code Bare Fournigzeur Marque Modéle L Date Entrée M* Lot D ate Péremption F1 F
| | ABCLUNETTES | DKLE | GTvIUGHIG)  |1812/2008 | | | .00 | 0.oo
» D | 222 LIEVRE | 442 LIEVRE | MDDELE_1 | [17/12/2008 | 548 | 878
IS 3|
Comptage
Code Barre M odéle Marque Fournizzeur Quantité Date Comptage [rate Entrée M* Lat Date |
|___ 1» | O ]o | MODELE_1 | 45Z LIEVRE | 247 LIEVRE E | 1841242008 | | | 174124
On peut supprimer une ligne —_

comptee: cocher la ligne et
cliquer sur

IS0 9001
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Quel que soit le mode de comptage on peut
modifier la quantité comptée dans ia grilie
‘comptage’
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Validation du comptage

Duestion
C bes-vous siie] de vouloir valider le comptage de cet

inventaire, aucunes modifications ne seront alors pozsible 7

Un message de confirmation de
validation apparait : cliquer sur ‘our’

@ Si des articles ne sont pas comptés et qu’ils ont une quantité informatique
différente de 0 une fenétre apparaitra listant ces articles, d'abord les articles
disponibles s’il y en a, puis les articles réservés.

1S0 9001
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Gestion des articles non comptés

Validation de la liste des articles. % Accueil - ATOLSoft 2 - 27/12/2008 07:22:56 - [Gestion des articles non comptés (Dispo)]

Fichier Opticien Clients Stock Commandes Tiers-Payant ¥Yentes Caisse Statistiques ?

9 >3

/‘ Fourniszewr £ b arquie b odéle F1 | P2 F3 [Ité [1t& Comptée R apan

APLLS MARIT LA 1063 a1 18  BUO 1 E Fé&minin
AFPLUS MARITZE, 5026 52 16 BLK [ 1 Manture
APLS MARITLA R026 1 1 Féminin

AFLUS REEBOE. i3] 1 1 bimte
ARTCOL. 216 KEMLO Co3 1 1 Fémirin
POSSlblllté d’lmpnmer Ia ||Ste ARTCOL.216 F.ENZO 17 Co4 1 1 Fém?n?n
. , ARTCOL. 216 2073 a1 18 Co4 1 1 Fémirin
des articles non comptes ARTEOL 21 2080 BT B 1 Eéminin
F.ENZO 2083 47 19 CO3 1 1] Féminin

KEMZO 2085 alll 20 CM 1 1]

Fémirirn

Possibilité de modifier la quantité
comptee

Apres validation des comptages des articles disponibles et réserveés,
une fenétre s’ouvre pour afficher les écarts.

IS0 9001
BUREAU VERITAS

Certification
o | A : ; , . :
La fenétre pour les articles réservés est identique
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Vérification des écarts .

1| | Passer a la grille des
Imprimer la liste écarts des articles

des écarts réservés

mecic des écarts

In!"ﬂa'/@ er

Filtrer par : Comptage de [inventaire en mode
: v Articles rézervés
| | écartz non nulz [ Venes O
Lentilles
Val ider / Recherche étendue
defl n |tlvement Rayon : | . Marque : . Fourniszeur : | .
les écarts et
I'inventaire Ect -
VOir d|a 0 Faourniszewr b arque Modéle | P71 P2 F3 Date Entrée | PrivAchat| Q& Informatigu . (té Comptage Ecart R apan v
( p ATOLDIST | ATA ATOF03 46 | 18 | BOA MrAe | 10/01/2008 | 20,00 1 ] -1 Enfant B
suivante) ATOLDIST | ATA | ATOFOS | 48|17 | GOGNW/Rg  |10/01/2008 | 2000 |1 1 0 Enfart
ATOLDIST | ATA ATOFOY a0 | 17 | B0 Mar/Cu | 10/01 /2008 | 20,00 1 2 1 Enfant =8
ATOLDIST | ATA ATOEM 44 1 16 | 114 Mas/Rosz | 19/05/2008 | 20,00 1 1 ] Enfant
ATOLDIST | ATA ATOE0Z 44 117 [ 114 Ch/Cho | 19/05/2008 | 20,00 1 1 ] Enfant
p | ATOLDIST | ATA ATOE03 46 | 17 | 011 Yiolin 13/05/2008 | 20.00 1 1'\ ] Enfant
ATOLDIST | ATA ATOE03 46 | 17 | BOE Mr/Rg  [19/05/2008 | 20,00 1 1’ 0 Enfant
ATOLDIST | ATA ATOE03 46 | 17 | BOB MasCu | 19/05/2008 | 20,00 1 1 ] Enfant
150 9001 3 Possibilité de modifier le comptage ou I'écart
BUREAU VERITAS

Certification

ATOL
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Ne pas oublier de vérifier les écarts des articles réserves.




Validation de I'inventaire

HY "d2(X 5 <3

Cliquer sur le bouton de validation

Duesktion
Cbes-vous s0fe) de wouloir cldturer cet inventaire, aucunes
modificationz ne seront alars pozsible ?

Un message de confirmation de
validation apparait : cliquer sur ‘our’

L'inventaire se cloture. Les quantités en stock sont mises a jour. Si la case ‘fin d’exercice’ a
été cochée, un message apparait :

Duesktion

oulez-vous mettre & zéro la quantité des ventes exercice pour
les articles concernés par linventaire

Si le choix es i :
sinon les quantités vendues exercice SECIIIEE
seront remises a 0 pour les articles

concernés par l'inventaire

-
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Impression de I'inventaire

Eﬂ Inventaire

B ¢ 2 E |5 | X499

Cliquer sur ‘imprimer

2 Etat du Stock inventaire’
iEte des Inventares
b agazin Date Inventaire © | Fin d'exercice Debut Comptage CldtLré Fin Comptage
, i ATOL les opticien | 30/08/2008 ] 3040642008 v 121242003
Se I ectionnez ATOL les opticien | 23,/12/2008 > 2341242008 ] 23242008
'inventaire | —=al L: oplicien | 26/12/2008 ] 25/12/2008 v | 2671272008
I_m 27242008 (] 27242008 v 27242008

Choisir la quantité

ChOiSir Ie tri EE Impression Inventaire = 7
vEFL

AN
Affichage détaillé Choix dNG_ Choix quantité
z . | T
coché = tous les articles & & e osive
décoché = valeur globale par

rayon et marques |

IS0 9001
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Autres fonctions:

uppression d’un inventaire

™ Inventaire
H% @@ S X4

.. y . N .
Choisir Inventaire & supprimer
Liste des inventaires
M agasin |Date nventai ‘ eeeeeeee | lllllllllllll | Cléture | lllllllll e
[ [ooo  [17 NN 171 |

Cliquer sur ‘supprimer’ pour supprimer
I'inventaire

1S0 9001
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Autres fonctions:

-
JI | JI1l U 1 111vel
- : C A U ) A

H% 323

Cocher la case pour voir
apparaitre les inventaire cléturés

bk agaszin D ate Inventaire -

Eﬂ lnventaire

HY% ¢33 S X9
Double cliquer sur l'inventaire a

Lizte des inventaires

h agazin D ate Inventaire © | Fin d'exercice Debut Comptage consu Iter
> HHHHH 16122003 [ 171242008

1S0 3001
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Annexe 1: Facturation

g Aller dans ventes/suivi équipement

Yentes Caisse Statistig

Sélectionner « non facturé »

] Suivi Equipement

2 BBAS 2"l

— — Criteres de recherche /
Saisir une période o oot [Eauipement //" ¥ Recherche étendus |
de création assez [Non Facture =
Iarge | \Ss-n:le de création Livraizon I:Ifé"."UE ; Supprimer Ia date existante
pe [0o7/z008 I8 & [rrizvooe [ ([ B{
Type | Lunethes . Sulivi | . ‘»-"enu:leurl .

Repérer dans Ia | Lizte des équipements

|iSte IeS I:Iier?t Créé le Liv. pourle | P Met . Statuk Type . Suivi Part Client Z

, ; P b | HEYRAL Jeanine /0742008 (030742008 |0 E quipemnent Lunettes | Livrable 1]

equipements deja ~<_| BERGER Véronique 0R/07/2008  |10/07/2008 | O E quipement Lunettes | Attente livraizon Fs | O

Iivrés — \.ﬁ‘-.HFIIEﬁE karcele 0a/0742008 1140742008 0 E quipement Lunettes | Livrable 0
ETAYO J\ \ 0940742008 17140742008 ] E quipement Lunettez | Livrable ]
\ﬁ{abeth 03:/0742008 1140742008 0 E quipement Lunettez | Livrable 0
1940742008 2B 2008 ] E quipement Lunettez | Livrable ]
21072008 24,07 /2008 1] E quipement Lunettes | Livré au client 1]
\"Q{D?HEDDE 2807 /2008 1] E quipement Lunettes | Attente livraison Fs | O
\QEIEIB 2940742008 0 E quipement Lunettez | Livrable 0

&
IS0 9001 f
@
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Annexe 2: Lexique

comptés.
Date d’inventaire : date a laquelle on souhaite valoriser le stock. Ex: inventaire au 31/12 -le stock sera
valorisé au 31/12 a 23h59

Quantité informatique : quantité indiquée par le logiciel ; peut étre différente de la quantité réelle en
magasin.
Quantité disponible : quantité disponible pour la vente (non réservée).

Quantité réservée : concerne un article vendu a un client, présent dans un équipement non encore facturé
(doit étre valorisé dans l'inventaire).

Quantité physique : concerne tous les articles présents dans le magasin, qu’ils soient disponibles ou réservés.
Comptage : action consistant a saisir un a un les articles physiquement présents dans le magasin.
Ecart : différence entre la quantité informatique et la quantité comptée.

Saisie des écarts : vérification et validation des écarts. Permet de s’assurer qu’il n'y a pas eu d’oubli de
comptage.
Validation du comptage : remplace les quantité informatique par les quantités comptées.

Inventaire cloturé: inventaire dont la validation des écarts a été faite.
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