Le journal des especes




Cliquez ici pour saisir un
fond de caisse
J—

Cliquez ici pour saisir un
mouvement de caisse

Accés : Menu Caisse =» Gestion de la caisse =» Journal des especes

Le journal des Especes

i Caisse ===
~_ Encaissement / Journal des Espéces | Joumal des Encaissements | -
- o —— = : .
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A—=—-:
(Mois M| oo @. [7] Journal détaille
N ournal des Espéces |
DateHeure Vendeur AutrNgt. | Reglement [ T | Hors Régul Type Numéro Client Montant |
w1 ) |04/10/2013 11:4 | ADMINISTRATE 30,00 Joo0| 3000
Total
[ Mombre 0] 1 1
| Montant DE| - E -30,00€

Cliquez ici pour imprimer le
journal des espéces. Vous
pouvez I'avoir de maniere
détaillée quelque soit la
période.




Saisie du fond de caisse

Accés : Menu Caisse =» Gestion de la caisse = Journal des especes

Lorsque I'on crée un fond de caisse, on saisi le montant de celui-ci et c’est ce
montant qui le définit.

Si dans la journée, il y a des mouvements d’espéces, le fond de caisse va les
prendre en compte :

Ex:

Vous créez le fond de caisse le matin d’'un montant de 100 €.

Un client vient en magasin dans I'aprés midi et vous regle un achat de 15€ en
especes, ce montant viendra s’ajouter aux 100 € initiaux, soit 115€;

Idem si vous sortez des espéces du fond de caisse pour un achat.

LE FOND DE CAISSE EST AUTOMATIQUEMENT RECALCULE SI UN
MOUVEMENT A ETE ANTIDATE.




Saisie du fond de caisse

Acces : Menu Caisse =» Gestion de la caisse =» Journal des espéces

1) Cliquez ici pour
saisir le fond de caisse

~=__ x|

2) Saisissez ici le i E— Filte. |~ ~

montant de votre fond - illez saisir votre nouveau Fond de caisse
il | oo ~
Annuler | ==

odl

Encaissement - Journal des Especes: Journal des Encaissements

&P "D

Encadrement Filtre: Magasin
[ 3) L'information I"D”r—. Dela | FORMATION AS2 =]
apparait ici —————————
i Y Journal des Espéces )
Diate/Heure Vendeur Autre Mut. | Réglement Total en € Type
10:05:00 Administrateur | 100,00 100.00

S OPTICIENS




Création d’'un mouvement de caisse

Accés : Menu Caisse =» Gestion de la caisse =» Journal des especes

1) Cliquez ici pour créer un [ 2) Indiquez le code comptable
mouvement de caisse )

U

uvement de Caisse-

5) Enregistrez et EEI% i
quittez Code comptable  |531001 .
Maontant 100,00/

Cliquez ici pour voir le détail des | Désignation W | lun mar mer jeu
) 30 1 2 3
transactions. N

Vous pouvez
modifier la date
d’encaissement

du mouvement si
besoin.

Journal des Encaissements -
- e [ 3) Saisissez le montant J
——— = 4) Vous pouvez saisir un détail
Jour | pae 06/08/2010 G dianetion
Journal des E spéces |
Date/Heure Wendeur Butre Mt Fiéglement Total en€ Type MHumérno Client | M ontant |
[+ 15:50:00 ADMIMISTRATE 22,00 22,00
-- 15:57.00 ADMIMISTRATE 361,00 361,00
-- 16:05:00 ADMINISTRATE 95,00 95,00
TDtal [ Date/Heure Wendeur Autre Myt Reéglement Total en€ Tupe Muréro Client Mantant
v [IGET AOMINIG TRATE .00 A
MHombre 0 3 3 5700 AOMINISTRATE 361,00 361,00
Montant ne A7R00€ A7R00E 16:05:00 ADMINISTRATE 95,00 95,00
- - Code Comptable ‘ Libelle | Désignation ‘
@ \1702 00 |ADMINISTHATE | rauu,nu| \ rauu,nn|....... \53mnu \F.a.s Caisse |Ham.saen banqu \
[ [Nombre [ 1] 3] 4
/’ [Mantant [ amnmg] 7800 00|

Le nouveau mouvement apparaitra dans le
journal des especes.
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Creation d’un code comptable

Acces : Menu Caisse =» Gestion de la caisse =» Journal des espéces

E Caisse

. . z 5 ' Journal des Encaissements >
1) Cliquez ici pour accéder a un e S
mouvement de caisse ; E M R = | 'EE
'A :-.Enc:adrement Filtre:
, Jour . Date 104082010
' | Journal des Espéces
Dé_nh?.-’ngn_a | Wendeur | Autre Myt | Flfaglgme_,n.t T-o_tal gn{! Typ_e NLp}wné_ro ,E;J_ie__nt Mqrjt_ant

@ Mouvement de Caisse

= =

2) Cliquez ici pour ajouter un code
comptable

0

M le mouvement de caisse era fait pour la
) date i four (st

= Ajouter Code Comptable

3) Saisissez ici le code
comptable souhaité

[é&zignation

W 2 X4

comptable

Cade Comptable
e, s | eEade:
Code Comptable Libells Sens Modifie o o i B
» | 531000 | Frais Caisse | s |04/08720 4) Saisissez ici le libellé de ce code
i | affranchizzements =

6) Enregistrez et quittez pour

revenir & I'écran précédent et saisir 5) Cliquez ici s'il s’agit d’'une dépense ]

I’écriture avec ce nouveau code
comptable.

5) Cliquez ici s'il s’agit d’'une recette ]
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